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附件 1： 

成绩录入操作流程 
1.登陆平台系统。 

系统地址：http://portal.whxy.edu.cn 

用户名：腾讯通号 

密码（以 8开头的账号）：Whxy+身份证号后六位（第一

个字母大写）。 

注：外聘老师从地址 http://59.172.226.5 登陆，进入系统录

入成绩。 

 

输入用户名密码后，登陆统一门户系统，首次登陆需要

完善安全信息以及修改初始密码。 

http://portal.whxy.edu.cn/
http://59.172.226.5/
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2、点击菜单‚服务推荐‛-‚成绩录入‛或则‘重点推

荐’中的‘成绩录入’，显示本学期需要录入的课程。 
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3、在‘操作’栏中点击‘开放录入’按钮，进入登分

信息界面，确认登分信息无误后，点击‘录入’按钮，进入

成绩录入界面。 

 

 

 

 

4、进入成绩录入界面后，选择‘上课班级’，筛选出要

录入的行政班的学生，进行成绩录入。 
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5、录入时，填入成绩后，按回车键（enter），会自动

跳转到下一个录入框，跳转顺序可以按照‘行’跳转，也可

以按照‘列’跳转。若按照‘行’跳转，则录入顺序选择‘按

学生’，若是按照‘列’跳转，则录入顺序选择‘按成绩’。 

 

6、在录入过程中，学生成绩会自动保存，待所有学生

成绩录入完毕，点击‘录入完毕，确认提交审核’按钮，则

提交录入的学生成绩。 

 

录入过程中若是有缺考、舞弊、缓考学生，需要在标志
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中进行选择，选择后，则无需录入期末成绩。 

 

7、录入完毕后，可以导出行程式评估分项成绩表和课

程成绩分析表进行填写，可以直接打印课程成绩单，且提供

按行政班打印和按教学班打印。 

注：按行政班打印，则每个行政班生成一张成绩单，适

用于普通课程。 

按教学班打印，则只生成一张成绩单，适用于分级教学

课程，体育课，以及公选课。 

 

8、打印分项成绩表、课程成绩单与成绩分析单时，点

击‘打印’按钮,计算机若是第一次打印时，浏览器会提示

您安装插件，请安装完成后，再次点击‘打印’按钮。如下

图： 
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