
教材管理模块操作流程

一、整体操作流程：

科目组分配教材指定人→教师指定教材→院系审核

二、各端口操作流程：

2.0、登录系统

系统登录地址为：http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码

为 Whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。

如图：

登录后，点击【教务系统】，进入教务系统管理员界面。

2.1 教材指定分配（科目组组长）

http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码为whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。
http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码为whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。


点击‘教材与实训->教材管理->教材指定分配’进入教材指定分配页面。该

页面分为【已指定】和【未指定】页面，如下图：

① 已指定：已指定页面可进行查询，删除指定。且在页面左上方可切换【学

年学期】。如下图：

【功能操作】如下：

‘查找’：在已指定页面左侧通过课程代码，课程名称，指定人等条件来查

找已指定数据信息。

‘删除指定’：在已指定页面选择一条或多条信息，点击删除指定，确认删

除，则可以取消相应课程的教材指定人。

②未指定：未指定页面提供了查找，点击查看课程信息，指定教材登记人，

初始化数据，清空数据的功能，且在页面左上方可切换【学年学期】。如下图：

【功能操作】如下：

‘查找’：在未指定页面左侧通过课程代码，课程名称，开课院系的条件来

查找未指定数据信息。

‘查看课程信息’：在信息列表中点击课程名称进入查看课程详细信息。如

下图：



‘指定教材登记人’：在信息列表中选择一条信息，点击【指定教材登记人】，

查找相应老师，点击指定，即可指定成功。如下如：

‘初始化数据’：在页面右上角点击【初始化数据】，会将所选学期课程信

息初始化，重新生成信息列表。

‘清空数据’：在页面右上角点击【清空数据】，会将当前所选择学期课程

数据信息清空。

注：‘初始化数据和清空数据功能为管理员功能，请勿使用’。

2.2 教材指定（被指定填写教材信息的教师）

系统登录地址为：http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码

为 Whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。

如图：

http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码为whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。
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1 点击‘教材登记’进入教材指定页面。如下图：

② 教材指定管理页面，提供了指定教材，删除，指定状态，导出的功能，

且在页面左上方可切换【学年学期】。

【功能操作】如下：



‘指定教材’：当教材未指定时可以在操作中进行指定教材。点击指定教材，

进入指定教材操作。如下图：

在页面中按照要求填入相关信息，*号为必填项，至少选择一种教材库中的

教材信息。如教材信息中没有相关教材，可以点击新增，进行添加教材信息操作，

如下图：

在页面中按照要求填入相关信息，*号为必填项，点击提交即可。

‘指定状态’：指定状态里有教材已发和不需教材 2种状态，选择要设置状

态的数据信息，点击状态，即给信息设置相应的状态。如下图：



‘删除’：该删除是将数据信息指定的状态进行删除，选择已指定状态的信

息，点击删除，即删除成功。

‘导出’：在页面选择将要导出的数据点击导出，即导出成功，导出为 Excel

表格。

2.3 教材指定审核（科目组组长）

系统登录地址为：http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码

为 Whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。

如图：

登录后，点击【教务系统】，进入教务系统管理员界面。

① 点击‘教材与实训->教材管理->教材指定审核’进入教材指定审核页面。

如下图：

http://portal.whxy.edu.cn,用户名为工号，默认密码为whxy+身份证号后六位，若最后一位是字母，则需要大写。
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② 教材指定审核页面，提供了查找，查看，审核，导出的功能。且在页面

左上方可切换【学年学期】。

【功能操作】如下：

‘查找’：在教材指定审核页面左侧通过课程代码，课程名称，申请人等条

件进行查找相应数据。

‘查看教材’：在每一条教材指定信息中点击教材名称，可以进入到教材详

细信息页面，查看每种教材的信息。如下图：

‘审核’：在教材指定信息列表中选择要审核数据，点击选择审核通过或者

不通过，不通过则需要教师在教材指定中进行修改。

‘导出’：在页面选择将要导出的数据点击导出，即导出成功，导出为 Excel

表格。

备注：如遇科目组长既是被指定教师又是审核人身份，需要切换教师和管

理员身份进行处理；


