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武 汉 学 院 文 件

武院教字〔2018〕46号

武汉学院课程教学方案编制及管理规定

第一条 课程教学方案编制要求

（一）课程教学方案是教师执行教学计划，落实教学任务，

安排课程考核的重要依据。教师必须严格按照人才培养方案、

课程教学大纲和教学计划所规定的内容和课时编制本表。

（二）多位教师按照同一教学大纲在同一层次学生中授课，

可统一课程考核方式，但因教学进度和教学方式的不同，应分

别编制课程教学方案。
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（三）同一教师在同一层次不同班级中担任同一课程教学

任务时，可用同一课程教学方案，但要分别打印并标明学生班

级。

第二条 课程教学方案编制方法

（一）“封面”按规定项目据实填写。

（二）“基本信息”严格按照教学执行计划准确填写。

（三）“预期成果”严格按照人才培养方案准确填写。

（四）“考核方式”中行程式评估应按照行程式评估的实施

办法设定评估项目和成绩比例，终结性考核应按照人才培养方

案中课程的考核方式填写，根据课程性质确定采用试卷考核还

是非试卷考核。

（五）“校历周次”按学校校历表上所列示的周序依次填写，

新生课程按照学校规定的正式上课的周次开始顺利填写。

（六）“课序”按课表上规定的上课次数顺序填写。如果一

周只有一次的课程，“课序”与“校历周次”同步；如果一周内有 2

次及以上课次的课程，应按课次顺序填写。

（七）“教学内容”按课次填写，每次课的教学内容应列入

“章、节、目”三级标题，不能只填写“章、节”标题。
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（八）“教学方式及其手段”可根据教学内容采用不同的教

学方式，如讲授、多媒体教学、小组讨论、案例分析、上机实

验等。

（九）“教材名称”填写本课程当期使用的教材，需填写教

材名称、主编姓名、出版社名称和出版年月。

（十）“参考文献”填写由任课教师制定的相关参考书目，

其填写内容同教材。

（十一）“备注”应填写由法定假日冲掉的课时调整的补课

时间，或因病因事停课之后的补课时间。

第三条 课程教学方案的审核与保管

（一）任课教师按上述要求编制课程教学方案，并在学期

开课一周内交所在教学单位科目组组长审核。

（二）科目组组长根据课程教学大纲和教学计划要求认真

审核课程教学方案及教学进度表，对填写不符合要求者退回并

限期修订，对符合要求的履行签字手续，并报请系（部）主任

签字。

（三）经系（部）主任签字的课程教学方案由各教学单位

按专业分别管理，并同时报电子版给教务处，以备查考。

第四条 本规定由教务处负责解释，自 2018 年 9 月开始执

行。
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附件：武汉学院课程教学方案

武汉学院

2018年 5月 3日

武汉学院办公室 2018年 5月 3日印发


